
       

                                         

     

 خطة لجنة التدريب للدورات التدريبية  والورش والندوات للجهاز الإداري

 كلية التربية – جامعة  المنيا 

 للعام الجامعي 2025  /2026

 

مسؤولية  الشهر آلية التنفيذ  الهدف منها اسم الدورة  م

 التنفيذ 

 المكان  نواتج التعلم المستهدفة

مهللارا   التواصلل   1

 وخدمة المتعاملين

تنمية مهارا   التواص  الفعا  مل  

 .الزملاء والمتعاملين

أكتللوبر  .ورشة تدريبية تطبيقية

2025 

لجنلللللة 

 التدريب 

تحسلين جلودة الخدملة 

الإداريلللة وتعزيلللز 

 .العلاقا   المهنية

قاعة أ.د  .محملد  

 علي نصر

الأرشلفة الإلكترونيلة  2

 وإدارة الملفا  

تعريلف العلاملين بطلر  الأرشلفة 

 .الرقمية وتسهي  استرجاع البيانا  

تدريب  عملي باستخدام 

 .أنظمة الأرشفة

نللوفمبر 

2025 

مركز نظم 

 المعلوما  

رف  كفاءة إدارة الوثلاق  

 .بالكلية

قاعة المناقشا   

 بالكلية

إعلللداد  التقلللارير  3

 والمكاتبا   الرسمية

تطلوير مهلارا   إعلداد  وصلياةة 

 .التقارير والمراسلا  

محاضرة تطبيقيلة مل  

 .نماذج عملية

ديسللمبر 

2025 

لجنلللللة 

 التدريب 

تحسلين دقلة وصلياةة 

 .المراسلا   الرسمية

قاعة أ.د  .محملد  

 علي نصر

تنمية مهارا   القيلادة  4

 والإشراف الإداري

تعزيز القدرا   القيادية والإشرافية 

 .للعاملين

نللدوة تفاعليللة ملل  

 .مناقشا   مفتوحة

ينللللاير 

2026 

كليلللللة 

 التربية

رفلل  كفللاءة الإشللراف 

 .وتطوير بيقة العم 

قاعة المناقشا   

 بالكلية

إدارة الوقل   وتنظليم  5

 العم  اليومي

تعريلف العلاملين بمهلارا   إدارة 

 .الوق   وتحديد  الأولويا  

تدريب  عملي وحالا   

 .دراسية

فبرايلللر 

2026 

لجنلللللة 

 التدريب 

تحسلللين الإنتاجيلللة 

والانضللباط فللي أداء 

 .المهام

قاعة أ.د  .محملد  

 علي نصر



       

                                         

     

ح  المشكلا   واتخاذ   6

 القرار

إكسلاب  العلاملين مهلارا   التفكيلر 

 .التحليلي وصن  القرار

ملللار   .ورشة عم  تطبيقية

2026 

لجنلللللة 

 التدريب 

تحسين جلودة القلرارا   

 .الإدارية

قاعة المناقشا   

 بالكلية

السلللامة والصللحة  7

 المهنية في بيقة العم 

تعريف العاملين بإجراءا   السلامة 

 .ومخاطر بيقة العم 

محاضللرة توعويللة 

 .تطبيقية

أبريللل  

2026 

وحللللدة 

الأمللللن 

 والسلامة

تحسين بيقة العم  وتقلي  

 .المخاطر

قاعة أ.د  .محملد  

 علي نصر

أخلاقيللا   الوظيفللة  8

 والانتماء المؤسسي

تعزيلز القليم الأخلاقيلة والانتملاء 

 .للكلية

نللللدوة تعريفيللللة 

 .ومناقشا   جماعية

مللللايو 

2026 

لجنة القليم 

والأخلاقيللا

   

رفل  مسلتو  الانتملاء 

 .والمسؤولية المهنية

قاعة المناقشا   

 بالكلية

مهللارا   العلاقللا    9

العاملللة وتنظللليم 

 الفعاليا  

تنمية مهارا   الاتصلا  والتنسلي  

 .وتنظيم الفعاليا  

يونيلللو  .ورشة تفاعلية

2026 

إدارة 

العلاقللا   

 العامة

تحسلللين الصلللورة 

 .المؤسسية للكلية

قاعة أ.د  .محملد  

 علي نصر

قوانين ولواقح العمل   10

 الجامعي والمالي

تعريف العاملين باللواقح والقوانين 

 .المنظمة للعم  الجامعي

يوليلللو  .محاضرة علمية

2026 

الشللؤون 

 القانونية

رفل  اللوعي بالأنظملة 

 .والقوانين الجامعية

قاعة المناقشا   

 بالكلية
 

 عميد الكلية  مدير وحدة الجودة  التدريب وحدةرئيس 
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